
w e r t v o l l e s  a r b e i t e n

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir eine engagierte und versierte

Fachkraft für die Bau- und Liegenschaftsverwaltung (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Wochenstunden)

Ihre neuen Aufgaben
• Verwaltungsmäßige Abwicklung von Baumaßnahmen gem. landeskirchlicher Baubekanntmachung.

Hierzu gehören u.a.
• Erstellen von Beschlüssen und Anträgen
• Begleitung von Submissionen
• Laufende Kostenkontrolle
• Beantragung von Zuschüssen und sonstigen Mitteln
• Endabrechnung von Baumaßnahmen
• Überwachung von Terminen (z. B. Gewährleistungen)
• Führen der Bauakten
• Teilnahme an Besprechungen und Sitzungen

• Terminkoordinierung zwischen einzubindenden Stellen wie Architekten, Behörden etc.
• Selbständige Bearbeitung von Nebenkostenabrechnungen kirchlicher Immobilien sowie versicherungstechnische Abwicklung 

von Schadensfällen
• Pflege von Liegenschaftsdaten

Das bringen Sie mit
• Abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischen Beruf oder                                                           

eine vergleichbare Ausbildung wie z. B. Verwaltungsausbildung (AL I / VFA-K)
• Erfahrungen in der Immobilienbewirtschaftung
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen
• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise
• Hohe Eigenmotivation, Einsatzbereitschaft und Flexibilität

Unser Angebot für Sie
• Eine vielseitige Tätigkeit (unbefristet) in einem freundlichen und                                                           

wertschätzenden Arbeitsumfeld mit einem engagierten Team
• Faire Vergütung entsprechend Ihrer Qualifikation und den Bestimmungen                                                        

des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L)

Die Zugehörigkeit zu einer christlichen Kirche sowie gute Kenntnisse und
Erfahrung in der kirchlichen und öffentlichen Verwaltung sind wünschenswert.

EVANG.-LUTH. GESAMTKIRCHENGEMEINDE MEMMINGEN

Ihr Ansprechpartner

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung 
mit Angaben zum nächstmöglichen 
Eintrittstermin, Gehaltsvorstellungen 
und Ihrer Konfession, vorzugsweise
im PDF-Format per Email an
personal.kga-memmingen@elkb.de 
oder per Post an:

Evang.-Luth.
Gesamtkirchengemeinde Memmingen
Geschäftsführer Hr. Christian Leßmann
Pfaffengasse 8
87700 Memmingen

Wir unterstützen als Verwaltungsdienstleister die 20 evangelischen Kirchengemeinden des Dekanatsbezirks Memmingen u. a. in den
Bereichen Finanz-, Personal-, Melde-, Bau- und Liegenschaftswesen. Darüber hinaus verstehen wir uns als Kooperationspartner mit
drei weiteren Verwaltungseinrichtungen in Bayrisch-Schwaben.

Einsatzort:
Memmingen Zentrum

Eintrittstermin:
01.09.2024 oder später

Fort- und Weiterbildungs-
möglichkeiten

30 Tage Urlaub
(bei 5-Tage-Woche)

Betriebliche
Altersvorsorge

BeihilfeberechtigungJahressonderzahlung
Mobiles Arbeiten/

Gleitende Arbeitszeit

Zentrale
Parkmöglichkeit

Zusätzliche Feiertage
(Buß- und Bettag,

Heiligabend, Silvester)
Fahrrad-Leasing


